伊美区财政局内部会计稽核制度
第一条 为了提高会计核算质量，加强财务收支稽核监督，维护财经纪律和财务制度，根据《中华人民共和国会计法》、《预算法》和《会计基础工作规范》的相关规定，结合本单位内部会计稽核实际，制定本制度。
    第二条 内部会计稽核是单位组织和从事会计工作应当遵循的行为规范与业务准则；是对会计凭证、会计账簿、会计报表进行的审核监督；是对单位自身会计监督的再监督。是对单位财务收支及其有关经济活动的真实性、合法性和效益性依法实施内部监督的活动。
    第三条 单位内部会计稽核的目的在于发现差错及时更正；发现问题查明原因，提出措施改进不足，防止会计工作差错和有关人员舞弊。
第四条 财务机构应当设置稽核岗位、配备专职稽核人员开展会计稽核工作；不能设置稽核岗位、不能配备专职稽核人员的，由单位财务机构负责人指定出纳人员以外的会计人员兼任会计稽核工作。
 第五条 单位稽核人员应当由专业知识面广、业务能力较强、实践经验丰富、能胜任稽核工作的出纳人员以外的人员担任。        
第六条 单位稽核人员必须实事求是；保守秘密；依法稽核，认真履行各项职责；及时开展稽核工作；按时提交稽核报告，及时提出改进建议。对稽核签署的会计凭证、会计账簿、会计报表和其他会计事项的真实性和合法性负责。
第七条 单位稽核人员职责主要是审查内部控制制度、稽核预算指标、稽核各项财务收支、稽核会计业务处理、复核会计凭证、复核会计账簿、复核会计报表。
    第八条 稽核人员稽核各项财产物资的增减变动和结存情况并与账面记录进行核对，确定账实是否相符，查明账实不符的原因。
    第九条 稽核人员对各项内部控制制度的健全性、有效性和执行情况进行稽核监督。
稽核人员稽核财务预算指标是否齐全，编制依据是否可靠。有关计算是否正确；预算指标是否相互衔接， 预算是否切实可行。

稽核人员离岗时,应授权人代办业务,不允许以他人名义代办。
第十二条  原始凭证必须经过稽核，才能作为为记帐的依据。原始凭证稽核的主要内容是：原始凭证的真实性、内容的完善性、业务的合法性。
第十三条 记账凭证在记账前，必须经过稽核。
记账凭证稽核的主要内容是：一是记账凭证是否附有原始凭证；二是所附原始凭证张数、经济内容、金额合计是否与记账凭证一致；三是记账凭证要素的齐全性；项目填写的完整性；人员签章的完备性；四是机制记账凭证是否有制单人员、稽核人员的签名盖章。
      第十四条 会计账簿必须经过稽核；能据此编制会计报表。
     会计帐薄稽核的主要内容：一是会计账薄记录内容是否与记账凭证相符。是会计人员明细分类账余额合计数是否与总分类账有关账户余额相符；三是会计银行存款账面余额是否与出纳人员银行存款日记账账面余额相符；四是不同会计账薄之间的账薄记录是否相符；五是是否按规定定期结账。
    第十五条 会计报表上报前必须经过稽核；才能对外报
送。
    会计报表稽核的主要内容是：一是会计报表之间、会计报表各项目之间有对应关系的数字是否相互一致，本期会计报表与上期会计报表之间有关数字是否相互衔接，不同会计年度会计报表中各项目内容和核算方法如有变更的；是否在年度会计报表中加以注明；二是会计报表的数字有无篡改。是否真实。计算是否准确；三是报表的装订是否完整。签章是否齐全，送报有无缺漏。
PAGE  
1

