伊美区财政局会计

岗位责任制度

     一、刻苦钻研业务技术知识，遵守职业道德，在工作中坚持按国家法律法令和规章制度办事，如实反映情况，维护财经纪律，保守国家秘密。

二、定期向局领导反映预算收支执行情况，妥善调度预算资金，保证各项预算资金按计划及时供应，并对资金使用情况做好监督检查工作。

三、办理会计事务，进行会计核算，填制会计凭证；登记会计账簿，清理往来款项，编制财务报告；实行会计监督；保证会计资料合法、真实、完整、齐全。
　　四、协调各部门做好预算收入的收纳和拨款工作，密切财政、税务机关之间的关系，充分发挥会计在完成核算任务中的执行、促进和监督作用。

　　五、及时编制各种报表，数字准确，报送及时，内容完整，为领导提供准确的会计信息。

　　六、认真遵守《预算法》的规定，执行好“月审查领拨款”制度，配合有关部门加强会计事务管理，组织会计人员进行业务学习，努力提高专业技术水平。 
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